
ขั้นตอนการดาวน์โหลดหนงัสือกู้เงินเพื่อเหตุฉุกเฉินกระแสรายวัน 

 1. ดาวน์โหลดหนังสือกู้เงินเพื่อเหตุฉุกเฉินกระแสรายวัน (หน้าที่ 1 – 2 ใช้กระดาษ A4 สีฟ้า ในการพิมพ์) 
 2. ดาวน์โหลด หนังสือให้คำยินยอมหักเงินเดือน หรือค่าจ้าง หรือบำนาญ หรือเงินอื่นใด (ผู้กู้), หนังสือคำยินยอม
ให้หักเงินชำระหน้ี (ผู้กู้), หนังสือยินยอมเปิดเผยข้อมูลและตรวจสอบภาระหน้ีกับธนาคารออมสิน (ใช้กระดาษ A4 สีขาว 
ในการพิมพ์) 
 3. เอกสารประกอบหนังสือกู้เงินเพื่อเหตุฉุกเฉินกระแสรายวัน ดังนี้ 
 3.1 สำเนาแสดงหลักฐานแสดงรายละเอียดประกอบการเบิกจ่ายเงินเดือน 
 (สลิปเงินเดือน) ของผู้กู้ *ให้เจ้าหน้าที่การเงินที่ได้รับมอบหมายจาก 
 ผู้บังคับบัญชาหน่วยเบิกเป็นผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ 
 3.2 สำเนาบัตรประชาชน อย่างละ 1 ฉบับ 
 4. ให้สมาชิกกรอกข้อมูลด้วยปากกาลูกลื่นสีน้ำเงินเท่านั้น 
 5. กรณีสมาชิกกรอกข้อมูลผิดพลาด ให้ขีดฆ่าและเซ็นชื่อกำกับ 
 6.ขั้นตอนการกดบัตร ATM 
 6.1 ใส่บัตร ATM 
 6.2 ใส่รหัสบัตร ATM 
 6.3 กดเลือกอื่นๆ 
 6.4 กดเลือกสหกรณ์ฯ 
 6.5 กดเลือกเงินกู้ฉุกเฉิน 
 6.6 เลือกกดจำนวนเงิน/โอนเข้าบัญชี 
 6.7 ใส่จำนวนเงิน 

 
 



 

 
หนังสอืกู้เงนิเพื่อเหตุฉุกเฉินกระแสรายวัน 

บัญชีเงินกู้ที่………….….………./……………………….…(สำหรับเจ้าหน้าที่สหกรณ์) 

ทำที่ สหกรณ์ออมทรัพยค์รูตาก จำกดั (หน่วยอำเภอ…….......………) 

 วันที่………..เดือน………………………………พ.ศ…………. 

 ข้าพเจ้า ชื่อ……………………………….……………….….…หมายเลขประจำตัวประชาชน...........................................…
เป็นสมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด เลขทะเบียนที่………….……ตำแหน่ง…….........................…….………………………..
สังกัดหน่วยงาน/โรงเรียน……………….................………………………............….……อำเภอ…..............……….……….จังหวัดตาก 
อัตราเงินเดือน/บำนาญ……..……................................…………บาท ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้กู้”ได้ทำหนังสือกู้เงินไว้ให้แก่
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ให้กู้” เพื่อเป็นหลักฐานดังต่อไปน้ี 
 ข้อ 1. ผู้กู้ไดกู้้เงินจากผู้ให้กู้ เป็นวงเงิน จำนวน……………....………บาท (……………....…………………………………….…) 
โดยจะนำเงินกู้ไปใช้จ่ายเพื่อ............................................................................................ทั้งนี้ผู้กู้มีเงินค่าหุ้นเป็นหลักประกัน 
 ข้อ 2. หลักประกันเง ินก ู ้ตามข้อ 1 ใช ้เง ินค ่าหุ ้นของผู ้ก ู ้ท ี ่ม ีอย ู ่ ในสหกรณ์ฯ  ค ้ำประกันเต ็มวงเง ินกู้                                  
มีทุนเรือนหุ้น………………………..................…..บาท 
 ข้อ 3. ผู้กู้ขอให้ผู้ให้กู้ หักเงินกู้ฉุกเฉินที่ผู้กู้ค้างชำระ จากเงินกู้ตามข้อ 1 ออกก่อน แล้วนำเงินตามวงเงินกู้ที่เหลือ
ไปเข้าบัญชีของผู้ให้กู้  ณ ธนาคารที่ผู้ให้กู้กำหนด เพื่อรอไว้เตรียมจ่ายเมื่อผู้กู้ต้องการ 
 ข้อ 4. ผู้ให้กู้และผู้กู้ตกลงกันว่า ผู้กู้สามารถเบิกใช้เงินกู้จากบัญชีผู้ให้กู้ตามข้อ 3. ได้ทุกวันตามจำนวนและเวลาที่
ผู้กู้ต้องการ บรรดาเงินที่ผู้กู้หรือบุคคลอื่นใดเบิกจากเครื่องฝากถอนเงินอัตโนมัติ (ATM) ของทุกธนาคารด้วยเลขรหัส                 
ของผู้กู้ให้ถือว่าเป็นหลักฐานแห่งหนี้ และให้ถือว่าเป็นหนี้เงินกู้ตามสัญญานี้ทั้งสิ้น 
 ข้อ 5. ผู้กู้ตกลงว่า จะชำระหนี้เป็นงวดรายเดือนภายในวันทำการของทุกสิ้นเดือน จนกว่าจะชำระหนี้เสร็จสิ้น                    
โดยส่งชำระเงินต้นพร้อมดอกเบ้ียเดือนละ............…………………………บาท 
 งวดการชำระหนี้ ผู ้กู ้จะต้องชำระหนี้ให้เสร็จสิ้นภายใน 12 งวดเดือน นับจากวันที่ผู ้กู้ถอนเงินกู้                
ครั้งสุดท้าย จาก บัญชีของผู้ให้กู้ 
 ข้อ 6. ผู้กู ้ยินยอมเสียดอกเบี้ย ตามอัตราดอกเบี้ยที่ผู ้ให้กู ้กำหนด โดยจะจ่ายดอกเบี้ยจากเงินต้นค้างชำระ                    
เป็นรายวัน 
 ข้อ 7. ถ้าผู้กู้ชำระหน้ีได้ตามสัญญา และไม่ทำผิดระเบียบ/มติของผู้ให้กู้ ทุกสิ้นวันทำการสิ้นเดือน ผู้ให้กู้จะเตรียม
เงินต้นเท่ากับส่วนที่ผู้กู้ได้ชำระคืนแก่ผู้ให้กู้แล้ว เพื่อไว้บริการแก่ผู้กู้ 
 ข้อ 8. ผู้กู้ยินยอมและขอร้องให้ผู้บังคับบัญชา หรือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินได้รายเดือนของผู้กู้ หักเงินงวดชำระหนี้                  
ของผู้กู้ตามข้อ 5. เพื่อส่งต่อผู้ให้กู้ 

(ต่อหน้า 2) 

รับที่…………...…………………. 
วันที่………./………..……/…… 

คำเตือน  ผู้ขอกู้ต้องกรอกข้อความตามรายการ 
ที่กำหนดไว้ในแบบคำขอกู้นี ้ด้วยลายมือตนเอง 
โดยถูกต้องและครบถ้วน มิฉะนั้นสหกรณ์ฯ ไม่รับ
พิจารณา 

 

ได้พิจารณาแล้วสมควรให้กู้ได้ 
............................................... 
(..............................................) 

ผู้บริหารระดับสูง/หัวหน้าสำนักงาน 
ใช้ปากกาลูกลื่นสีน้ำเงินเท่านั้น 



หน้า 2 
 

 ข้อ 9.หากผู้กู ้ไม่อาจชำระเงินตามที่กำหนดได้จะต้องติดต่อกับผู้ให้กู ้โดยเร็วหรือภายในระยะเวลาที่ผู ้ให้กู้                        
แจ้งให้ทราบ 
 ข้อ 10. ผู้กู้ทราบและเข้าใจดี ยอมรับผูกพันตามข้อบังคับ และระเบียบว่าด้วยการให้เงินกู้ฯ ของผู้ให้กู้ที่ได้กำหนด 
ถือปฏิบัติทุกประการ รวมทั้งหากมีการแก้ไขเพิ่มเติมในภายหน้าด้วย ซึ่งผู้ให้กู้ไม่จำเป็นต้องแจ้งให้ผู้กู้ทราบล่วงหน้า 
 ข้อ 11. หากผู้กู้ผิดนัดชำระหนี้ งวดหนึ่งงวดใดให้ถือว่าผิดนัดชำระทั้งหมด สัญญากู้เป็นอันถึงกำหนดชำระ                   
โดยพลัน ผู ้กู ้ยินยอมให้ผู ้ให้กู ้ฟ้องร้องบังคับคดีได้ทันที และผู ้กู ้ยินยอมชดใช้ค่าเสียหายที ่ผู ้ให้กู ้ต ้องใช้จ่ายไป                                    
ในการดำเนินคดีแก่ผู้ให้กู้โดยครบถ้วน 
 ผู ้กู ้ได้อ่านและเข้าใจข้อความในหนังสือกู้นี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื ่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน                        
ณ วันที่ทำหนังสือนี้ 
 
 

 
 

 
(ลงชื่อ).................................................ผู้กู้ 

 
(ลงชื่อ).............................................พยาน 

 (............................................) 
  ตำแหน่ง.................................................... 
 

(ลงชื่อ).............................................พยาน 
 (...........................................) 

ตำแหน่ง กรรมการ หรือตัวแทนสหกรณ์ หรือเจ้าหน้าท่ีสหกรณ์ 

 
ผลการวินิจฉัย 

 
 - ทราบผลการตรวจสอบของ 
  อนุมัต ิ  ไม่อนุมัต ิ
 

(ลงชื่อ)..................................................... 
 (..................................................) 



 

 
หนังสือให้คำยินยอมหักเงนิเดือน หรือค่าจ้าง หรือบำนาญ หรือเงินอื่นใด 

เขียนที่..................................................................... 
 วันที่.............................................................................................. 
 อาศัยความตามมาตรา 42/1 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติสหกรณ์ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2553 ข้าพเจ้า..................................................................................สมาชิกสหกรณ์ออ มทรัพย์ครูตาก จำกัด 
เลขทะเบียนที่.......................... ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง.................................................................................... ...........................
รับเงินเดือน ค่าจ้าง เงินบำนาญ ในสังกัด (1) ................................................................................................................................
จึงทำหนังสือยินยอมไว้กับสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด ดังนี้ 
 1. ข้าพเจ้ายินยอมให ้
 (1) ......................................................................................................................... ......................................หรือ               
ผู้ที่ได้รับมอบหมายหักเงินเดือนค่าจ้าง เงินบำนาญ เงินบำเหน็จ เงินบำเหน็จตกทอด หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับจาก 
(1) ......................................................................................................................... .เพ่ือชำระหนี้เงินกู้ ดอกเบี้ย เงินฝาก ค่าหุ้น
ประจำเดือน หรือภาระผูกพันอื่นที่มีต่อสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด ให้แก่สหกรณ์ฯ ตามจำนวนที่สหกรณ์ฯ แจ้งไป
จนกว่าหนี้ หรือภาระผูกพันนั้นจะระงับสิ้นไป 
 2. ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่ถอนการให้คำยินยอมฉบับนี ้ เว้นแต่จะได้รับคำยินยอมเป็นหนังสือจากสหกรณ์                       
ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด 
 3. ในกรณีที่ข้าพเจ้าต้องเปลี่ยนแปลงส่วนราชการต้นสังกัด โดยโอนหรือย้ายไปสังกัดส่วนราชการอื่นหรือหน่วยงาน
อื่นของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ข้าพเจ้ายินยอมให้เจ้าหน้าที่จ่ายเงินของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใดแห่งหนึ่งที่ข้าพเจ้าโอนหรือย้ายไปสังกัดมีอำนาจหักเงินเดือน, ค่าจ้าง, เงินบำนาญบำเหน็จ
หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันที่ข้าพเจ้ามีสิทธิจะได้รับจากทางราชการ หน่วยงานของรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
แล้วแต่กรณี เพื ่อส่งชำระหนี้ ชำระค่าหุ ้นหรือเงินอื ่นใดให้สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด แทนข้าพเจ้าได้ทุกเดือน                    
และข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติตามคำยินยอมในหนังสือนี้ทุกประการ เพียงแต่สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด ได้มีหนังสือแจ้งให้
ส่วนราชการ หรือหน่วยงานของรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ข้าพเจ้าสังกัดอยู่ เพื่อดำเ นินการดังกล่าวข้างต้น                 
แทนข้าพเจ้าก็เป็นการเพียงพอแล้ว 
 4. ให้สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด ส่งคู่ฉบับหนังสือยินยอมฉบับนี้ให้ 
(1) .....................................................................................................................................ไว้เป็นหลักฐาน 
 หนังสือยินยอมฉบับนี ้ทำขึ ้นโดยความสมัครใจของข้าพเจ้า ได้ตรวจสอบข้อความและถ้อยคำในหนังสือนี้                            
โดยตลอดแล้ว เห็นว่าตรงตามเจตนารมณ์ของข้าพเจ้าทุกประการ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยานทั้ง 2 คน 

 

ลงชื่อ...................................................................สมาชิก 
 (.................................................................) 
 

 ลงชื่อ...................................................................พยาน 
 (.................................................................) สมาชิกเลขทะเบียนที่....................... 
 

 ลงชื่อ...................................................................พยาน 
 (.................................................................) สมาชิกเลขทะเบียนที่....................... 
หมายเหตุ 1. ขอให้สมาชิกกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 
 2. พยานต้องเป็นสมาชิกสหกรณ์ฯ ที่ปฏิบัติงานในหนว่ยงานเดียวกัน 2 คน ขอให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
 3. ใน (1) ให้ลงชื่อหน่วยงานต้นสังกัดของสมาชิก เช่น สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต.... , 
เทศบาล...., องค์การบริหารส่วนท้องถิ่น.... ฯลฯ เป็นต้น

ผู้กู้ 



 

 
หนังสือคำยินยอมให้หักเงินชำระหนี้ (ผู้กู้) 

เขียนที่..................................................................... 
 วันที่.............................................................................................. 

เรียน ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................................เลขบัตรประจำตัวประชาชน.................................... 
ตำแหน่ง........................................................................สถานที่ทำงาน/โรงเรียน.......................................................................... 
อำเภอ.............................................จังหวัด..................................สังกัด........................................................................................ 
ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วย การหักเงินเดือนเงินบำเหน็จบำนาญข้าราชการเพื่อชำระหนี้เงินกู้ให้แก่สวัสดิการ
ภายในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ.2551 ลงวันที่ 29 มกราคม พ.ศ.2551 ข้อ 7 ให้ส่วนราชการผู้เบิกหักเงิน  ณ ที่จ่าย                    
เพ่ือชำระหนี้เงินกู้ จะต้องมีเงินเดือนสุทธิหลังจากหักชำระหนี้แล้วไม่น้อยกว่าอัตราร้อยละ 30 นั้น 
 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.............................................................................สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด 
เลขทะเบียนสมาชิกที่........................ ได้กู ้เงินกับสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด และต้องส่งชำระหนี้รายเดือนๆละ
....................................บาท โดยให้ สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษามัธยมศึกษาตาก หรือ สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา
ประถมศึกษาตาก เขต 1 หรือ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2 หรือ ส่วนราชการผู้เบิกอื่นที่ข้าพเจ้า
สังกัด เป็นผู้หักเงินชำระหนี้ให้สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด มาโดยตลอด ถึงแม้ว่าเงินเดือนหรือเงินได้รายเดือนสุทธิ                   
จะเหลือไม่ถึงอัตราร้อยละ 30 ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วย การหักเงินเดือนเงินบำเหน็จบำนาญข้าราชการ             
เพื่อชำระหนี้เงินกู้ให้แก่สวัสดิการภายในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ.2551 ซึ่งการหักเงินชำระหนี้จำนวนดังกล่าวไม่ทำให้
ข้าพเจ้ามีความเดือดร้อนในการดำรงชีวิตประจำวัน แต่อย่างใด 
 ดังนั้น ข้าพเจ้าจึงยินยอมให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก หรือ สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา
ประถมศึกษาตาก เขต 1 หรือ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2 หรือ ส่วนราชการผู้เบิกอื่นที่ข้าพเจ้า
สังกัด หักเงินเดือนหรือเงินได้รายเดือนของข้าพเจ้าชำระหนี้เงินกู้ให้กับสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด ตามจำนวนดังกล่าว
ข้างต้น โดยไม่ติดใจเอาความไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการ 

 

ลงชื่อ.................................................................ผู้ให้คำยินยอม 
 (.............................................................) 
 ตำแหน่ง............................................................. 
 วันที่.................................................................... 
 
ลงชื่อ................................................................. (พยาน) ลงชื่อ................................................................. (พยาน) 
 (................................................................) (................................................................) 
 

หมายเหตุ 1. ขอให้สมาชิกกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 
 2. พยานต้องเป็นสมาชิกสหกรณ์ฯ ที่ปฏิบัติงานในหนว่ยงานเดียวกัน 2 คน ขอให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 



 

หนังสือยินยอมเปิดเผยข้อมูลและตรวจสอบภาระหนี้กับธนาคารออมสิน 

ทำที่....................................................................... 

 วันที่......................................................... 

เรียน ผู้จัดการธนาคารออมสินสาขา/สำนัก............................................................ 
 ข้าพเจ้า........................................................ตำแหน่ง.................................................สังกัด............................................ 
เลขบัตรประจำตัวประชาชน..........................................................อายุ.........................โทรศัพท์.................................................. 
มีความประสงค์ขอกู้สินเชื่อสหกรณ์ออมทรัพย์.............................จำกัด ในการนี้ข้าพเจ้ายินยอมให้ธนาคารออมสินตรวจสอบ
และ/หรือเปิดเผยข้อมูลของข้าพเจ้า ทั้งที่เป็นข้อมูลส่วนตัวและ/หรือข้อมูลเกี่ยวกับสินเชื่อที่ข้าพเจ้ามีอยู่กับธนาคารออมสิน
ให้กับสหกรณ์..............................................ซึ่งการตรวจสอบและ/หรือเปิดเผยข้อมูลดังกล่าวจะต้องเป็นไปเพื่อการให้สินเช่ือ
เท่านั้น โดยข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนความยินยอมที่ให้ไว้แต่อย่างใด 

ลงชื่อ.............................................ผู้ให้ความยินยอม 
 (.............................................) 
ลงชื่อ.........................................พยาน ลงชื่อ.........................................พยาน 
 (........................................) (........................................) 
หมายเหต ุ ผู้ให้ความยินยอมต้องติดต่อธนาคารออมสินด้วยตนเอง โดยแนบสำเนาบัตรประชาชนพร้อม 
 รับรองสำเนาถูกต้อง 
 

 
เรียน ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์............................................................................ 

 ธนาคารออมสินสาขา/สำนักงาน...........................................ไดต้รวจสอบข้อมูลภารหนี้ของ........................................... 
ขอเรียนว่า (  ) ไม่มีภาระหนี้  (  ) มีภาระหนี้  ข้อมูล  ณ วันที่....................................... รวมยอดหนี้คงเหลือ.......................บาท 
เงินงวดที่ต้องผ่อนชำระรวมต่อเดือน......................................บาท 
 - เงินงวดที่ต้องผ่อนชำระรวมต่อเดือน..................................................บาท (กรณีส่งชำระปกติ) หรือ กรณีมีการปรับ
โครงสร้างการชำระหนี้กับธนาคาร 
 - เงินงวดยอดส่งชำระต่องวด (ยอดเดิมก่อนปรับโครงสร้าง)............................................บาทต่อเดือน เงินงวดที่ปรับ
โครงสร้างหนี้กับธนาคาร 
 1. สัญญาที่ 1 ส่งชำระ....................บาทต่อเดือน จะปรับเป็นส่งปกติใน เดือน...................เป็นเงิน....................ต่อเดือน 
 2. สัญญาที่ 2 ส่งชำระ....................บาทต่อเดือน จะปรับเป็นส่งปกติใน เดือน...................เป็นเงิน....................ต่อเดือน 
 3. สัญญาที่ 3 ส่งชำระ....................บาทต่อเดือน จะปรับเป็นส่งปกติใน เดือน...................เป็นเงิน....................ต่อเดือน 
 4. สัญญาที่ 4 ส่งชำระ....................บาทต่อเดือน จะปรับเป็นส่งปกติใน เดือน...................เป็นเงิน....................ต่อเดือน 
 
 

 ลงชื่อ................................................... 
 (..............................................) 
 ผู้จัดการธนาคารออมสินสาขา/สำนัก................................................. 
 .........../....................../............ 


